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第一部分 提名工作流程 
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第二部分 提名者使用指南 

一、 打开网址 

在浏览器地址栏输入提名系统网址（https://168.160.158.233），按回车键，

进入用户登录页面。 

 

二、 登录系统 

1、查看“何梁何利基金科技奖管理系统使用约定”。 

2、勾选“本人已知悉并承诺遵守系统使用约定内容！” 

3、输入账号、验证码，点击“获取动态口令短信”按钮。 

4、输入手机上收到的动态口令。 

5、输入密码，点击“登录系统”按钮。 
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【注意】关于账号、密码的相关说明 

在提名通知发出后，工作人员会通过电子邮箱和短信两种方式把系统账号、

密码发送给各提名人。 

如果提名人未收到系统账号、密码，或者修改密码后忘记密码，请按以下步

骤申请获取账号、密码或者修改密码。工作人员将尽快处理，并将账号、密码发

送到提名人的电子邮箱中。 

a.对于中国科学院院士、中国工程院院士，请使用本人的院士邮箱发送电子

邮件到hlhljijin@163.com。邮件标题为“提名账号获取申请”或“提名账号密

码重置申请”，邮件正文中注明提名人姓名、出生日期、手机号及申请事宜。 

b.对于非两院院士的提名人，请发送电子邮件（建议使用本人工作单位的电

子邮箱）到hlhljijin@163.com。邮件标题为“提名账号获取申请”或“提名账

号密码重置申请”，邮件正文中注明提名人姓名、出生日期、手机号及申请事宜，

邮件附件提供本人身份的证明材料（如身份证扫描件、工作证扫描件等）。 

 

【注意】关于动态口令的相关说明 

根据信息系统安全等级保护要求，登录必须采用两种以上身份验证方式，故

登录系统时还需要输入动态口令。系统会通过短信方式将动态口令发送到提名人

手机。 

如果系统中还没有提名人手机号或者因为手机号错误无法接收到动态口令，

请按以下步骤申请补充或修改手机号。工作人员将尽快处理，修改系统中提名人

的手机号。 

a.对于中国科学院院士、中国工程院院士，请使用本人的院士邮箱发送电子

邮件到hlhljijin@163.com。邮件标题为“提名人手机号登记或变更申请”，邮

件正文中注明提名人姓名、出生日期、手机号及申请事宜。 

b.对于非两院院士的提名人，请发送电子邮件（建议使用本人工作单位的电

子邮箱）到 hlhljijin@163.com。邮件标题为“提名人手机号登记或变更申请”，

邮件正文中注明提名人姓名、出生日期、手机号及申请事宜，邮件附件提供本人

身份的证明材料（如身份证扫描件、工作证扫描件等）。 
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另外，也可以通过“HLHL 动态口令生成器”生成动态口令。 

何梁何利基金通过电子邮件将“HLHL 动态口令生成器”和用户标识码发送

提名人邮箱。下载“HLHL动态口令生成器”到电脑中运行，填入用户标识码、用

户账号和何梁何利基金科技奖管理系统登录网页上的验证码，点击“生成动态口

令”按钮即可生成动态口令。 

（动态口令生成器下载：https://168.160.158.233/HLHLDynamicCode.zip） 

 

 

6、若登录成功，则跳转到系统主页。 

 

注意：首次使用基金发放的初始密码登录后，建议立即点击“修改登录密码”

按钮，进入修改登录密码页面，修改登录密码。 
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三、 查看提名须知 

1、在系统主页点击“查看提名须知”按钮，进入“查看提名须知”网页。 

2、分别点击按钮以查看“评选章程”、“提名通知”、“工作流程”和“常见

问题解答”。 

 
 

 

四、 维护个人信息 

1、在系统主页点击“维护个人信息”按钮，进入“提名者个人信息维护”网页。 

2、填写或补充个人信息，点击“保存”按钮。 
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五、 添加被提名人 

1、在系统主页点击“被提名人管理”按钮，进入被提名人管理网页。 

 
2、添加被提名人。在表格上方点击“添加被提名人”，在弹出的对话框中填写

被提名人姓名，点击“添加”按钮。 

 

六、 生成填报账号 

在系统主页点击“填报账号管理”按钮，进入填报账号管理网页。 

 

在表格中点击某被提名人相同行的“生成”按钮。 

在弹出的对话框中填写填报人姓名和手机号，点击“生成填报账号”。  
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七、 发放填报账号 

将生成的填报账号、密码和用户标识码以及提名通知及附件发放给填报人

员，委托其登录“何梁何利基金科技奖提名材料填报软件”填写提名材料，生成

PDF版提名和上报数据文件。 

八、 审核提名材料并签章 

审核提名材料，在提名书最后一页签名（适用于提名人）或盖章（适用于

提名单位）。 
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第三部分 填报员使用指南 

一、 软件运行环境要求 

1、硬件要求：内存至少 8GB，显示器支持 1920*1080。 

2、何梁何利基金科技奖提名材料填报软件仅能够在安装了简体中文版的

Windows操作系统（Windows7以上版本）中运行，不能够在 MacOS、Linux、Dos

等操作系统中运行。 

3、计算机需要连接互联网。用户需要联网登录，软件需要联网验证填报账

号、联网获取提名相关信息、联网匹配被提名人编号和姓名等。请在进入软件填

报提名材料前，按照相关规定完成所有提名材料的保密审查。 

 

二、 下载、解压缩 

1、下载“何梁何利基金科技奖提名材料填报软件”安装包。（下载网址：

https://168.160.158.233/HLHLAwardsNominating.zip）。 

2、将下载的软件包解压缩，将解压缩得到 “何梁何利基金科技奖提名材料

填报软件.exe”等文件拷贝到您计算机中有执行权限和写入权限的文件夹中。 

 

注意： 

（1）不能在直接在压缩包中点击“何梁何利基金科技奖提名材料填报软

件.exe”运行系统； 

（2）不能将“何梁何利基金科技奖提名材料填报软件.exe”刻录到光盘，

在光盘中点击“何梁何利基金科技奖提名材料填报软件.exe”运行； 

（3）不能将“何梁何利基金科技奖提名材料填报软件.exe”拷贝到网络共

享文件夹中，从网络访问和运行； 

（4）不能将“何梁何利基金科技奖提名材料填报软件.exe”拷贝到受保护

的 Windows系统目录（如：c:\windows）等普通用户无写入权限的文件夹中，在

该文件夹中运行系统。 

（5）文件夹路径不能包含特殊字符，不能太长（太深）。 

（6）建议拷贝到“C:\HLHLAwards”文件夹。 
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三、 运行软件 

双击“何梁何利基金科技奖提名材料填报软件.exe”即可运行软件。 

 

（对于 Windows7以上版本用户，建议在“何梁何利基金科技奖提名材料填报软

件.exe”上点击鼠标右键，然后选择“以管理员身份运行”；对于 WindowsXP

用户，建议使用 Administrator用户登录后双击运行。） 

 

四、 登录系统 

1、查看“何梁何利基金科技奖提名材料填报软件使用约定”。 

2、点击以勾选“本人已知悉并承诺遵守软件使用约定内容”。 

3、输入账号、验证码，点击“获取动态口令短信”按钮。 

4、输入动态口令、密码，点击“登录系统”按钮。 
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【注意】关于动态口令的相关说明 

根据信息系统安全等级保护要求，登录必须采用两种以上身份验证方式，故

登录系统时还需要输入动态口令。系统会通过短信方式将动态口令发送到用户手

机。 

如果系统中还没有用户手机号或者因为手机号错误无法接收到动态口令，请

按以下步骤申请补充或修改手机号。工作人员将尽快处理，修改系统中用户的手

机号。 

a.对于中国科学院院士、中国工程院院士，请使用本人的院士邮箱发送电子

邮件到hlhljijin@163.com。邮件标题为“用户手机号登记或变更申请”，邮件

正文中注明用户账号、姓名、出生日期、手机号及申请事宜。 

b.对于非两院院士的提名人和填报员，请使用本人的工作单位电子邮箱发送

电子邮件到 hlhljijin@163.com。邮件标题为“用户手机号登记或变更申请”，

邮件正文中注明用户账号、姓名、出生日期、手机号及申请事宜，邮件附件提供

本人身份的证明材料（如身份证件扫描件、工作证件扫描件等）。 

另外，也可以通过“HLHL 动态口令生成器”生成动态口令。 

何梁何利基金已经通过短信将用户标识码发送给提名人。填报员的用户标识

码由提名人发放。下载“HLHL动态口令生成器”并运行，填入用户标识码、用户

账号和登录窗口的验证码，点击“生成动态口令”按钮即可生成动态口令。动态

口令生成器下载网址：https://168.160.158.233/HLHLDynamicCode.zip 
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    若登录成功，则跳转到软件主界面。 

 

（软件主界面） 

 

五、 维护提名者信息 

1、在系统主界面菜单栏点击“维护提名者信息”菜单。 

2、检查并补充提名者信息，点击“保存”按钮。 

 

注意：这里维护的是提名者的信息，不是被提名人的信息！ 
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六、 填写提名书 

1、在系统主界面菜单栏点击“填写提名书”菜单。 

2、在被提名人列表中点击某被提名人相同行的“填写提名书”列的按钮，进

入填写被提名人基本信息及提名奖项的窗口。填写被提名人基本信息，点击“保

存”按钮。 

 

3、点击窗口顶端的“下一页”或者在下拉框中选择“个人简历”，转到填写

被提名人个人简历的窗口。点击“添加经历”按钮，逐条添加被提名人大学阶段

以来的所有学校和工作经历。 
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4、点击窗口顶端的“下一页”或者在下拉框中选择“主要科技成就”，转到

填写被提名人主要科技成就的窗口。填写被提名人主要科技成就，进行必要排版，

点击以勾选“承诺:所有录入数据不涉及国家秘密和敏感信息，可用于何梁何利

基金科学与技术奖的互联网评审以及获奖后的公开宣传”，点击“保存”按钮。 

 

5、点击窗口顶端的“下一页”或者在下拉框中选择“代表论文（专著）”，转

到填写被提名人代表论文（专著）的窗口。输入已发表的论文总数，点击“保存”

按钮。点击“添加论文/专著”按钮，逐条添加被提名人的代表论文/专著。代表

论文/专著不超过 8 篇（部）。 

 

注意：已发表的论文总数是指被提名人发表的所有论文总计数量，不限于 8 篇。 
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6、点击窗口顶端的“下一页”或者在下拉框中选择“主要知识产权”，转到

填写被提名人主要知识产权的窗口。输入已授权的发明专利数和已授权的其它知

识产权数，点击“保存”按钮。点击“添加知识产权”按钮，逐条添加被提名人

的主要知识产权。主要知识产权不超过 10 件。 

 

注意：已授权的发明专利数和已授权的其它知识产权数是指被提名人已获授权的

所有知识产权的总计数量，不限于 10件。 

 

7、点击窗口顶端的“下一页”或者在下拉框中选择“曾获奖励情况”，转到

填写被提名人曾获奖励情况的窗口。点击“添加曾获奖励”按钮，逐条添加被提

名人的曾获奖励情况。曾获奖励不超过 10 项。 
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8、点击窗口顶端的“下一页”或者在下拉框中选择“熟悉被提名人的专家”，

转到填写熟悉被提名人科技成就的专家的窗口。点击“添加专家”按钮，逐条添

加熟悉被提名人科技成就的专家。熟悉被提名人科技成就的专家必须为 3 人。 

 
 

七、 数据校验 

1、 在系统主界面菜单栏点击“数据校验”菜单。 

2、 在数据校验窗口点击“校验”按钮，系统将逐项检查数据完整性和规范

性。 
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八、 生成 PDF 提名书 

1、在系统主页点击“生成 PDF提名书”按钮。 

2、在被提名人列表中点击某被提名人所在行“打印提名书”的按钮。 

 

3、在生成 PDF提名书窗口菜单栏点击“生成 PDF提名书”菜单。 

 
4、在菜单栏点击“另存为”菜单，保存打印版的 PDF提名书。 

 

注意： 

（1）进入生成 PDF 提名书窗口前，系统会弹出数据校验窗口，自动执行一

遍数据校验。如果所有必填部分都已经填写,校验完毕后系统会自动进入生成

PDF提名书窗口；否则，就不会进入生成 PDF提名书窗口。 

（2）只有当所有必填部分都填写完整，通过了数据校验，生成的提名书水印

才是“正式版”，否则为“预览版”。 

（3）不要更改系统自动生成的 PDF文件名。 
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九、 生成上报数据文件 

1、在系统主页点击“生成上报数据文件”按钮。 

2、选择要保存的位置，点击“保存”按钮。 

 

注意： 

（1）进入生成上报数据文件窗口前，系统会弹出数据校验窗口，自动执行

一遍数据校验。如果所有必填部分都已经填写,校验完毕后系统会自动进入生成

上报数据文件窗口；否则，就不会进入生成上报数据文件窗口。 

（2）软件填写的提名数据保存在用户本地计算机的 C:\HLHLAwards 目录，

不会上传到网络系统。 

（3）生成的上报数据文件（扩展名.hdb）需要和生成的 PDF提名书文件一

起刻录到光盘，邮寄报送。 

（4）不要更改系统自动生成的数据文件的扩展名。 
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十、 导入数据 

此功能可以导入在本软件生成的数据文件（扩展名为 HDB），导入时将覆盖

本软件中编号相同的提名人数据和编号或姓名相同的被提名人的数据。 

可用于数据恢复、数据检查，以及提名单位进行数据汇总等。例如：在 A计

算机中生成数据文件后，拷贝到 B计算机，然后在 B计算机运行本软件，导入该

数据文件。 

 

具体操作步骤为如下： 

1、在软件主界面“系统”菜单下点击“导入数据”菜单。 

2、选择要导入数据文件，点击“导入”按钮。 
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第四部分 联系方式 

一、 何梁何利基金工作人员联系方式 

业务咨询电话：13641547693、13811609823、15611863777 

邮寄地址：北京市海淀区复兴路乙 15号 

邮政编码：100862  

接 收 人：何梁何利基金评选委员会办公室 

联系电话：13641547693 

二、 技术支持人员联系方式 

    联 系 人：童老师 

    联系手机：18986169319、17801794728（微信同） 

   


	目  录
	第一部分 提名工作流程
	第二部分 提名者使用指南
	一、 打开网址
	二、 登录系统
	三、 查看提名须知
	四、 维护个人信息
	五、 添加被提名人
	六、 生成填报账号
	七、 发放填报账号
	八、 审核提名材料并签章

	第三部分 填报员使用指南
	一、 软件运行环境要求
	二、 下载、解压缩
	三、 运行软件
	四、 登录系统
	五、 维护提名者信息
	六、 填写提名书
	七、 数据校验
	八、 生成PDF提名书
	九、 生成上报数据文件
	十、 导入数据

	第四部分 联系方式
	一、 何梁何利基金工作人员联系方式
	二、 技术支持人员联系方式


